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KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 8, 9/2015


	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian

thực hiện
	Phân công

trách nhiệm

	A
	CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - ĐOÀN THỂ
	
	

	1
	- Tổ chức kỷ niệm 70 năm  Cách mạng tháng 8 và Quốc khánh nước CHXHCN Việt Nam
	 Tuần 1
	Chi ủy

	2
	 - Tổ chức Ngày hội toàn dân đưa trẻ đến trường và Khai giảng năm học mới
	5/9
	BGH + Toàn trường

	3
	- Xây dựng và triển khai Phương hướng nhiệm vụ năm học 2015-2016
	Tuần 1
	HT

	4
	- Tổ chức Hội nghị CB-CC-VC
	Trong tháng
	HT + BCH CĐ

	5
	- Tổ chức Hội nghị CMHS đầu năm
	Trong tháng
	HT- GVCN 

	6
	- Tổ chức Đại hội đại biểu CMHS
	Tuần 4
	HT-BĐD CMHS

	7
	- Tổ chức Lễ hưởng ứng chủ đề năm học và ra mắt các Câu lạc bộ đội nhóm năng khiếu
	Tuần 2
	TPT

	8
	- Tổ chức Đại hội Chi đội
	Tuần 2
	GVCN

	9
	- Phát động phong trào Nụ cười hồng :”Cùng bạn nghèo đến trường”
	Tuần 1
	TPT

	B
	CHUYÊN MÔN
	
	

	10
	- Tổ chức Hội nghị chuyên môn đầu năm
	Tuần 1
	BGH - TTCM

	11
	- Xây dựng kế hoạch chuyên môn năm học 2015-2016
	Tuần 1
	PHT, TTCM

	12
	-  Xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi và phụ đạo học sinh yếu
	 Tuần 1
	Cô Thu Hồng

	13
	- Thực hiện kế hoạch dự giờ, thăm lớp 
	Trong tháng
	BGH-TTCM

	14
	- Xây dựng và triển khai kế hoạch giáo dục hướng nghiệp và dạy nghề phổ thông NH 2015-2016
	Tuần 2
	Cô Thu Kim

	15
	- Tham gia Lễ khai mạc Hội khỏe Phù Đổng cấp Quận
	Tuần 3
	-nt-

	16
	- Xây dựng và triển khai kế hoạch tham gia các cuộc thi do các cấp tổ chức: Cuộc thi VNCT, KHKT, IOE, Violympic Toán, Lê Quí Đôn.
	Tuần 2
	BGH

	17
	- Tham dự Hội nghị chuyên môn đầu năm do Phòng GD&ĐT tổ chức
	Tuần 2
	BGH- TT V-T-A

	18
	- Tham gia lớp tập huấn về nghiên cứu khoa học do Bộ GD&ĐT tổ chức
	 Tuần 1
	T. Minh 

	C
	CÔNG TÁC KHÁC
	
	

	
	* Thư viện
	
	

	19
	- Xây dựng kế hoạch Thư viện NH 2015-2016
	 Tuần 1
	 Cô Hồng Lam

	20
	- Thành lập Tổ Thư viện GV và HS
	 Tuần 1
	-nt-

	      21
	- Phát động học sinh đóng góp sách cho Thư viện
	Trong tháng
	-nt-

	22
	- Phát động cuộc thi  ”Lớn lên cùng sách”
	Trong tháng
	-nt-

	23
	- Thực hiện xử lí kĩ thuật sách (kiểm tra và đánh số đăng ký vào sách), báo, tài liệu. Xây dựng tủ sách giáo dục đạo đức, tủ sách pháp luật và các tủ sách khác trong TVTH.
	Trong tháng
	-nt-

	24
	- Sưu tầm tài liệu và biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ chương trình giảng dạy và học tập của nhà trường.
	Trong tháng
	-nt-

	25
	- Phát động CB-GV-NV và học sinh tham gia phong trào đọc sách 
	Trong tháng
	-nt-

	
	* Thiết bị - THTN
	
	

	26
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động thiết bị - THTN năm học 2015-2016
	Tuần 1
	Cô Cẩm Tú

	27
	- Chuẩn bị ĐDDH và trang thiết bị phục vụ cho việc giảng dạy và tổ chức các tiết THTN của GV
	
	

	28
	- Kết hợp với Công ty …. Tập huấn cho giáo viên về việc sử dụng Bảng tương tác
	Tuần 1
	T. Minh

	29
	- Xây dựng kế hoạch mua sắm, bổ sung trang thiết bị, nguyên vật liệu, hóa chất, ĐDDH cho các bộ môn
	Tuần 1
	Cô Tú – T. Dũng

	
	* Y tế
	
	

	30
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động y tế năm học 2015-2016
	 Tuần 1
	Cô Quyên

	31
	-  Triển khai kế hoạch mua bảo hiểm y tế và bảo hiểm tai nạn trong CB-GV-NV và HS
	Tuần 1
	BGH-GVCN

	32
	- Truyền thông về bệnh phong và phòng chống các bệnh truyền nhiễm như tay chân miệng, sốt xuất huyết
	Tuần 1
	 Cô Quyên

	33
	- Kiểm tra công tác vệ sinh an toàn thực phẩm và vệ sinh môi trường
	Trong tháng
	-nt-

	34
	- Tham dự Hội nghị tổng kết công tác Bảo hiểm y tế
	Tuần 1
	-nt-

	35
	- XD kế hoạch giáo dục sức khỏe và an toàn trường học
	Tuần 2
	T. Quang Minh

	
	* Công tác bồi dưỡng
	
	

	36
	- Xây dựng và triển khai kế hoạch bồi dưỡng và bồi dưỡng thường xuyên NH 2015-2016
	Tuần 1
	Cô Thu Kim

	37
	- CB-GV tiếp tục tham gia các lớp học tập bồi dưỡng CM-NV và Đại học hóa
	Trong tháng
	CB-GV

	38
	- Tiến hành thực hiện các bài bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch
	Trong tháng
	TTCM

	
	* Công tác tổ chức – kiểm tra
	
	

	39
	- Thực hiện hồ sơ quản lý nhân sự theo qui định
	Trong tháng 
	KT

	40
	- Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch kiểm tra nội bộ
	Tuần 2
	HT

	
	* Thi đua - Pháp chế - Hành chính - Tài chính - CSVC
	
	

	41
	- Xây dựng Kế hoạch thi đua của CB-GV-NV và học sinh năm học 2015-2016
	Tuần 1
	HT

	42
	- Phát động và sơ kết thi đua đợt 1 trong học sinh
	Trong tháng
	T. Quang Minh

	43
	-  Xây dựng Kế hoạch tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật NH 2015-2106
	Tuần 1 
	-nt-

	43
	- Tham dự Hội nghị giao ban về công tác tài chính, kế hoạch
	Tuần 2
	HT-KT

	44
	- Tiếp tục kiểm tra, sửa chữa CSVC
	Trong tháng
	Minh - Đoan

	      45
	- Phổ biến các văn bản pháp luật:
   + Nghị định 108/2014/NĐ-CP ngày 20/11/2014 của Chính phủ về Chính sách tinh giản biên chế
  + Thông tư Liên tịch số 01/2015/TTLT-BNV-BTC ngày 14/4/2015 của Bộ Nội vụ và Bộ tài chính hướng dẫn một số điều của Nghị định 108/2014/NĐ-CP .

   + Qui chế thực hiện dân chủ trong nhà trường.


	Tuần 1
	HT


Nơi nhận:







HIỆU TRƯỞNG
· Hội đồng trường

· Website trường

· Lưu VT
